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ت ا��والU?.،��ّ	��	وال ا� :4e ا	�d� �����Hات ا	ّ�وال، ����1 إ	� ��9ت، �A59ك ا	
jA	ا Q� 6��B�a ى�Mء، وأ�L*
. وا

��IFا	�5ّ�� وا	��5dرة، دا	� ���1RA �) ا	�وال ا	 �ٍ�g� ��1م	) ا� �	ا� ا	b�dّ��، و�aّ�) هp3 ا	
S11<a م�� �A� �M« �ٍوأ� ،(�B� ط�? k1<a �A�.

�م ا	ّ�والا���!�R ا��
�=M&لV��g� ،:SUM)PT�1
و٣	<�Q در�Oت) ا	<�Q ا	�  b&ب،
Average)ل�ّB� (،45a�Oع در��>�	 P���<	ا n����	د ا�>:
 	��1:� �� إذا آ���اIFودا	� 

(�Hأو را� (�<O�� .lًأ أو�HA� ��:ً�.�Eز ا[���ء أ�<
�ى �� ا�6,رة إ�% ا��X)ر، T]�' ZY Zn�Tه).١O (ء آ�(�=rاآ�� ا .
8��7 اrدوات ا���)=�.٢ %�W د,m,ي، وا��TW(6ز ا���D7 زرّ ا�$Eا.
٣.T]��� ورة(!
 (����'] ا��[3�� ��m,' f;uP,د 
 �;<�= [=,O Z� ذاv� ،T�

 ،f�3� دةT]ت ا��("(�uز ا����T =,ى �" _ ،(;��w� \� ز�Dن ا�v� ،T�T]ا��
���
] ا��[T�T ا�[)��: ا �U'(ا���.

زر.٤ 7$9O أن TU'"ز�� "b)w' ،(زه�� ZO TYء و(�=rى ا��= ،y'(Xا� ['��� ا��
��u"(!ى �� ا�6,ر ا��O (ي آ�TW(6O.

�رج ���1 ا	����HتA� ،ز�E	ا �B���	��	رة ا�L	ا P9 آ�� :

��ّ
V	ا P9E2Q�>	ا �	رج دا�A� SUM ��ّ
V	*�� ا �	ا��د ا	ّ�Aو� E4Q�O 4��� ~�* 

��. در�Oت ا	R&بV	ا P9 ��ّأE5�	رج دا�A�9 "ل�B�	ا "P���<	ا n����	ب ا��<	

 �:&V	ا P9 ت�Oر�اFأ�� P9 ا	��Bد.E4و E2, E3	�Q���> ا	 P9 �:�
ّ�� و��	�>V	F2
��ّb�d	ا �	ا� �Q ا	�E4o، و���1رن هp3 ا	ّ�ا	� ا	�<��ع P9 ا	P9 �:&V ا	��BدQeA�9IF ا	

وإhO�� "l" ��9`�5 آ
��٢٥، 9.ذا آ�ن ا	�4o أآ�H �) أو :��وي)وهP در�O ا	A<�ح(٢٥
 ��
".را��"��9`�5 آ

R�:41*ات ا���!
� ا�����.١��.Zn ،Enter اE$7)ا�X)'��راm] ا�SUM)�]D6 وأدرج دا��E2ا
.E4وE3 إ�% ا���ّ���\E2 �� ا����� T��' ZYSUM�b�W T ا��$�6.٢
�ى �� ا�6,رة إ�% ا��X)ر.٣O (آ� ،��(~ bت آ(mع در,�!
 �;<�=.
� ا���ّ��.٤��
TUل" Zn أدرج دا��E5ا"،)��'(Xا� �]D6ا� [mرا(.ZnEnter.
.٣١�٦٧ ا����n وه, =�>;� ا���,=7 ا�[X)'� ��!�,ع درm)ت ا�e�ب.٥
٦.���).دا��(Zn) إدراجZn ) ا��� F2���(Y ا���ّ�� ا1ن ا
٧.['�
 ��" إدراج دا��"=�>;��
���eP"ا��� ا��)���، وا."
� دا��.٨��IFZnا ،"yا�,
�'] T]O�T و=)�7"
 �;<�= ،

.IFدا��
�ط.٩wا� �!��P� \����ط، وا1w�� ولrا b�e�Xا�� �� ،

a
TW \
 a��]O ع. -)ل,�!
�ط �T�P) ه, 
�)ر"� wا�
 ZY�
] ا� ��(eد �� ا���٢٥��ّا�,m,
 ��(eع ا�,�!
، و

E2 ط�wآ�)'� ا� \
 -�Tّ�P= iد ا����� TPW ا_"�;)ء 
ae�(=وو.

١٠.['�
و اآ�� ��  ا1ن، -ّ,ل ا��$� إ�% ا#"!�� ��،
�ط wا� :E2>=25 

�'�� واآ�� �� ا��b�e�X ا��)"�.١١Uل إ�% ا�,ّ-]TPW
�طy�]O ا�w[اآ�� ،:�m(".

١٢.i�(�ا� b�e�Xط[�� ا���wا� y�]O مTW TPW [را=�: اآ��.
١٣.7$Eا)yا�,
(�!��Pو_-� ا� ،) .�m(".(
١٤.\����rا�� �������\ اTا� b�W دTّ
�ى �� ا�6,رة إ�% ا��X)ر. O (آ�.

، 9.ن �1�HRaت دا	� ا	�dط �دة، *�~ :��WA و�Q ?�ط دا6M ?�ط،IFوآ�� �aىّB�� 
ا 1�:�ات، �
� �6�H ا	��Xل
�5Uر�	.

�ر�Oت �)

ّ�� ��9�H9١٠٠اض أن ا	�<��ع 	V	ا P9 د�O�� وه� ،K2ط�d	ا �i�  9.ن 
1�:�ات ا	R&ب، ��Aءً �
� ا	�<��ع �)a �5`�� P	��	١٠٠ا.


تU? =? ا�ّ�وال Excel.

 '�& و	 � ا�+!زا.:�
ء

�� ��& دا����GSUM.


 ?= ا�,����
و�R ا�07�� %�
��ّ�! ا��!"
����X0� �> ا��*'> ا��� 
�	 
��ه��G ���.


	� ا�5!ط، وا���� ?= \
ل w���G و��م T�F�GIFw���G و:
2X دا���A	 

%G
�� ��& دا�� "��GIF.


